
 الله الرحمن الرحيمبسم 
 المملكة العربية السعودية

 المركز الوطني لتنمية القطاع غير الربحي

 الجمعية الخيرية لرعاية الأيتام بالبكيرية

 ( 699مسجلة برقم ) 

 التاريخ :  

 الرقم :                                              

 -المرفقات :  

 

 م 2024الخطة التشغيلية لعام 

 المنفذ الهدف الشهر
بداية 
 التنفيذ

نهاية 
 التنفيذ

نسبة 
 التنفيذ

 يناير

  1 /5 1 /1 المدير التنفيذي متابعة التقرير المالي الشهري

  1 /30 1 /1 اللجنة الإدارية التقييم السنوي لعقارات الجمعية

  1/  5 1/  1 المدير التنفيذي اعداد الخطة السنوية للعام الجديد

  1/  5 1/1 الباحث عاما 18اعداد تقرير بالأيتام البالغين لسن 

اقفال الميزانية السنوي وإخراج التقرير المالي 
 السنوي

  1/ 30 1/  5 المحاسبة

  1 /13 1 /10 المحاسبة الاسر المستفيدة تجدولة تسديد إيجارا

  20/1 15/1 الجمعية برنامج العودة للمدراس

  26/1 25/1 المحاسبة تسليم اعانات الايتام الشهرية 

  26/1 25/1 الجمعية متابعة برنامج فسحة اليتيم

  1/  30 1/  25 الجمعية تسليم السلال الغذائية للأسر المستفيدة

  1/ 30 1 /28 المالية تقرير منصة احسانمتابعة 

  30/1 29/1 الجمعية التحضير لاجتماع الدوري لمجلس الإدارة

 فبراير

  2 /5 2 /1 المدير التنفيذي متابعة التقرير المالي الشهري

  15/2 10/2 اللجنة الإدارية ) النمو المهني (بناء الخطة التطويرية للموظفين 

  20/2 15/2 اللجنة التسويقية بناء خطة تسويقية

  25/2 22/2 الاجتماعية+ الاعلامية التفاعل مع يوم التأسيس

  26/2 25/2 المحاسبة تسليم اعانات الايتام الشهرية 

  26/2 25/2 الجمعية متابعة برنامج فسحة اليتيم

  2/ 30 2/  25 الجمعية تسليم السلال الغذائية للأسر المستفيدة

  2/ 27 2 /26 المالية تقرير منصة احسانمتابعة 

  27/2 26/2 الجمعية التحضير لاجتماع الدوري لمجلس الإدارة

 مارس

  3 /5 3 /1 المدير التنفيذي متابعة التقرير المالي الشهري

  8/3 5/3 اللجنة الاجتماعية تقرير بنتائج الايتام الفصل الدراسي الثاني 

  10/3 1/3 اللجنة التسويقية بناء خطة تسويقية لشهر رمضان 

  8/3 5/3 اللجنة الاجتماعية الإعداد للمسابقة الرمضانية

  24/3 24/5 اللجنة الاجتماعية  نشر الفائزين بالمسابقة الرمضانية 

  26/3 25/3 المحاسبة تسليم اعانات الايتام الشهرية 

  26/3 25/3 الجمعية اليتيممتابعة برنامج فسحة 

  3/ 30 3/  25 الجمعية تسليم السلال الغذائية للأسر المستفيدة

  3/ 30 3 /28 المالية متابعة تقرير منصة احسان
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  30/2 29/2 الجمعية التحضير لاجتماع الدوري لمجلس الإدارة

 ابريل

  4 /5 4 /1 المدير التنفيذي متابعة التقرير المالي الشهري

  15/4 5/4 اللجنة الإعلامية  خطة بناء علاقات عامة مع المؤسسات 

  8/4 5/4 الاجتماعية+ الاعلامية التفاعل مع اليوم العالمي لليتيم

  4/ 20 8/4 المحاسبة تسليم اعانة العيد

  25/4 25/4 اللجنة التسويقية تقرير بنتائج الخطة التسويقية الرمضانية  

  26/4 25/4 المحاسبة تسليم اعانات الايتام الشهرية 

  26/4 25/4 الجمعية متابعة برنامج فسحة اليتيم

  4/ 30 4/  25 الجمعية تسليم السلال الغذائية للأسر المستفيدة

  4/ 30 4 /28 المالية متابعة تقرير منصة احسان

  30/4 29/4 الجمعية التحضير لاجتماع الدوري لمجلس الإدارة

 مايو

  5 /5 5 /1 المدير التنفيذي متابعة التقرير المالي الشهري

  30/5 1/5 الجمعية انشاء المتجر الإلكتروني الخاص بالجمعية

  8/5 5/5 اللجنة الإدارية تقييم الحساب البنكي ) للأوقاف (

  26/5 25/5 المحاسبة تسليم اعانات الايتام الشهرية 

  26/5 25/5 الجمعية برنامج فسحة اليتيممتابعة 

  5/ 30 5/  25 الجمعية تسليم السلال الغذائية للأسر المستفيدة

  5/ 30 5 /28 المالية متابعة تقرير منصة احسان

  30/5 29/5 الجمعية التحضير لاجتماع الدوري لمجلس الإدارة

متابعة تقرير المتجر الالكتروني الخاص 
 بالجمعية

  31/5 30/5 المحاسبة

 يونيو

  6 /5 6 /1 المدير التنفيذي متابعة التقرير المالي الشهري

  8/6 6/6 المدير التنفيذي تقييم الخطة السنوية 

  25/6 22/6 اللجنة الاجتماعية تقرير بنتائج الايتام الفصل الدراسي الثالث

  26/6 25/6 المحاسبة تسليم اعانات الايتام الشهرية 

  26/6 25/6 الجمعية متابعة برنامج فسحة اليتيم

  6/ 30 6/  25 الجمعية تسليم السلال الغذائية للأسر المستفيدة

  6/ 30 6 /28 المالية متابعة تقرير منصة احسان

  30/6 29/6 الجمعية التحضير لاجتماع الدوري لمجلس الإدارة

متابعة تقرير المتجر الالكتروني الخاص 
 بالجمعية

  31/6 30/6 المحاسبة

 يوليو

  7 /5 7 /1 المدير التنفيذي متابعة التقرير المالي الشهري

  15/7 1/7 اللجنة الاجتماعية الحاق الايتام بالبرامج الصيفية الخارجية

انشاء برامج خاصة للأيتام ) الاجازة الصيفية 
) 

  30/7 7/  1 اللجنة الاجتماعية

  26/7 25/7 المحاسبة تسليم اعانات الايتام الشهرية 

  26/7 25/7 الجمعية متابعة برنامج فسحة اليتيم
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  7/ 30 7/  25 الجمعية تسليم السلال الغذائية للأسر المستفيدة

  7/ 30 7 /28 المالية متابعة تقرير منصة احسان

  30/7 29/7 الجمعية التحضير لاجتماع الدوري لمجلس الإدارة

متابعة تقرير المتجر الالكتروني الخاص 
 بالجمعية

  31/7 30/7 المحاسبة

 اغسطس

  8 /5 8 /1 المدير التنفيذي متابعة التقرير المالي الشهري

  26/8 25/8 المحاسبة تسليم اعانات الايتام الشهرية 

  26/8 25/8 الجمعية متابعة برنامج فسحة اليتيم

  8/ 30 8/  25 الجمعية الغذائية للأسر المستفيدةتسليم السلال 

  8/ 30 8 /28 المالية متابعة تقرير منصة احسان

  30/8 29/8 الجمعية التحضير لاجتماع الدوري لمجلس الإدارة

متابعة تقرير المتجر الالكتروني الخاص 
 بالجمعية

  31/8 30/8 المحاسبة

 سبتمبر

  9 /5 9 /1 المدير التنفيذي متابعة التقرير المالي الشهري

  26/9 23/9 الجمعية التفاعل مع اليوم الوطني

  26/9 25/9 المحاسبة تسليم اعانات الايتام الشهرية 

  26/9 25/9 الجمعية متابعة برنامج فسحة اليتيم

  9/ 30 9/  25 الجمعية تسليم السلال الغذائية للأسر المستفيدة

  9/ 30 9 /28 المالية احسانمتابعة تقرير منصة 

  30/9 29/9 الجمعية التحضير لاجتماع الدوري لمجلس الإدارة

متابعة تقرير المتجر الالكتروني الخاص 
 بالجمعية

  31/9 30/9 المحاسبة

 اكتوبر

  10 /5 10 /1 المدير التنفيذي متابعة التقرير المالي الشهري

  8/10 5/10 الاجتماعية+ الاعلامية التفاعل مع اليوم العالمي للمعلمين 

  26/10 25/10 المحاسبة تسليم اعانات الايتام الشهرية 

  26/10 25/10 الجمعية متابعة برنامج فسحة اليتيم

  10/ 30 10/  25 الجمعية تسليم السلال الغذائية للأسر المستفيدة

  10/ 30 10 /28 المالية متابعة تقرير منصة احسان

  30/10 29/10 الجمعية التحضير لاجتماع الدوري لمجلس الإدارة

متابعة تقرير المتجر الالكتروني الخاص 
 بالجمعية

  31/10 30/10 المحاسبة

 نوفمبر

  11 /5 11 /1 المدير التنفيذي متابعة التقرير المالي الشهري

 تاستبيان بحاجة الاسر المستفيدة من مستلزما
 فصل الشتاء 

  8/11 11 /3 الجمعية

  26/11 25/11 المحاسبة تسليم اعانات الايتام الشهرية 

  26/11 25/11 الجمعية متابعة برنامج فسحة اليتيم

  11/ 30 11/  25 الجمعية تسليم السلال الغذائية للأسر المستفيدة
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  11/ 30 11 /28 المالية متابعة تقرير منصة احسان

  30/11 29/11 الجمعية الدوري لمجلس الإدارةالتحضير لاجتماع 

متابعة تقرير المتجر الالكتروني الخاص 
 بالجمعية

  31/11 30/11 المحاسبة

 ديسمبر

  12 /5 12 /1 المدير التنفيذي متابعة التقرير المالي الشهري

الاجتماعية +  التفاعل مع اليوم العالمي للتطوع
 الاعلامية

5/12 8/12  

الاجتماعية +  التفاعل مع اليوم العالمي للغة العربية 
 الاعلامية

18  /12 20/12  

اعداد تقرير بالسلبيات وايجابيات العام 
 المنصرم

  28/12 25/12 الجمعية

  30/12 20/12 الجمعية ترتيب لعقد الجمعية العمومية

  26/12 25/12 المحاسبة تسليم اعانات الايتام الشهرية 

  26/12 25/12 الجمعية متابعة برنامج فسحة اليتيم

  12/ 30 12/  25 الجمعية تسليم السلال الغذائية للأسر المستفيدة

  12/ 30 12 /28 المالية متابعة تقرير منصة احسان

  30/12 29/12 الجمعية التحضير لاجتماع الدوري لمجلس الإدارة

الخاص متابعة تقرير المتجر الالكتروني 
 بالجمعية

  31/12 30/12 المحاسبة

 

 


